
Checkliste für Ihre Tagung

Art der Veranstaltung: 

Gruppenname:

Ansprechpartner (Vor- und Zuname): 

Anschrift:

Straße & Nr.:

PLZ:                Ort:

Telefon:

DJH-Mitglieds-Nr.:
(sofern vorhanden)

E-Mail:

Fax:

Anz. Personen mit Übernachtung: Aufenthalt vom:   bis zum:

Anz. Tagungsgäste:

Tagungsraum wird benötigt am: von Uhr   bis zum  um  Uhr

Gewünschter Tisch- & Bestuhlungsplan: U-Form außen

Parlamentarisch

Bankett

U-Form außen & innen

Kinobestuhlung

Sonstige:

Blockform

Stuhlkreis

Zusätzliche Räume werden benötigt:

am:  von  Uhr bis zum  um  Uhr für Anz. Pers.: 

für Anz. Pers.:

für Anz. Pers.:

am:  von     Uhr bis zum   um  Uhr

am:            von     Uhr bis zum               um   Uhr

Bestuhlung:

Bestuhlung:

Bestuhlung:

Technik im Veranstaltungsraum: Beamer

Pinnwände, Anz.:

Mikrofonanlage

WLAN-Zugang

Leinwand

Flipchart

Whiteboard digital

Sonstiges:

Moderat.Koffer

Stehpult

TV

Zeitplan für Ihren Veranstaltungsablauf:

Mahlzeiten

Datum

Uhrzeit Pers.zahl Uhrzeit Pers.zahl Uhrzeit Pers.zahl Uhrzeit Pers.zahl Uhrzeit Pers.zahl

Frühstück

Kaffeepause

Mittagessen

Kaffeepause

Abendessen

Tagungsgetränke

Besonderheiten/ Unverträglichkeiten:

Anzahl Vegetarier:

Anzahl Veganer:

Anzahl Moslem:

Sonstige:

Frühstück Mo-Fr 7:00 - 9:00 Uhr Mittagessen Mo-So 12:00 - 13:00 Uhr

Sa-So 7:30 - 9:30 Uhr Abendessen Mo-So 18:00 - 19:00 Uhr

Allgemeine Essenzeiten:
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